	[image: image4.png]Ecolg eumﬂéenne
e Strasbourg




	Wie gestaltet man einen Praktikumsbericht?
Der Bericht muss als digitale Version (PDF-Datei) auf Teams abgegeben werden


Form des Berichts
· Der Bericht muss mit dem Computer geschrieben werden.
· Rand 2,5 cm
· Titel: Calibri / Fett / 14 oder Times / Fett / 16
· Untertitel: Calibri / Fett kursiv / 12 oder Times / Fett kursiv / 14
· Text: Calibri / 11 oder Times / 12
· Achten Sie auf korrekte Rechtschreibung und einen angenehm lesbaren Schreibstil.
· Denken Sie auch an die Gestaltung (Farben verwenden, Absätze einfügen).
· Fügen Sie den verschiedenen Teilen Fotos hinzu.
· Nummerieren Sie die Seite außer der ersten Seite des Berichts.
Die verschiedenen Teile des Berichts
Erste Seite des Berichts (siehe das Modell auf der dritten Seite)
Danksagung (nicht verpflichtend)
Sie sollten sich in diesem Teil bei den Personen bedanken, die Sie während ihres Praktikums betreut haben oder die während des Praktikums von besonderer Bedeutung für Sie waren.
Einführung
Erklären Sie, warum Sie dieses Praktikum gewählt haben, aus welchem Grund Sie sich gerade für diesen Posten, in diesem Unternehmen oder Berufsfeld entschieden haben.
1) Das Finden des Praktikums
Erklären Sie, wie Sie Ihr Praktikum erhalten haben, wie Sie vorgegangen sind, um es zu finden, und auf welche eventuellen Schwierigkeiten Sie dabei gestoßen sind.
2) Das Unternehmen und sein Berufsfeld
a. Das Berufsfeld
Beschreiben Sie das Berufsfeld des Unternehmens (Betrachten Sie das Berufsfeld in Hinsicht auf seine verschiedenen Beziehungen zur Wirtschaftswelt - handelt es sich um eine Zukunftsbranche?)
b. Das Unternehmen
Beschreiben Sie das Unternehmen oder seine Aktivitäten (Organigramm, Personal, Aufgaben, Ziele, Bedeutung des Unternehmens ...)
3) Mein Praktikum
a. Meine Aufgaben
Wenn Sie Ihre Aufgaben beschreiben, vermeiden Sie es, Ihren Alltag im Unternehmen wiederzugeben, sondern notieren Sie nur die wichtigsten Fakten, die Arbeitsziele, die Methoden und verwendeten Mittel, die erzielten Ergebnisse, die aufgetretenen Schwierigkeiten, die gefundenen Lösungen, die Personen, mit denen Sie in Kontakt waren, die Herausforderungen Ihrer Aufgabe. Sie sollen in diesem Teil kein Wochenjournal erstellen und auch nicht alle ihre Aufgaben auflisten.
b. Meine Bilanz
Zusammenfassende Darstellung des Nutzens des Praktikums (in Bezug auf Ihr Wissen und Ihre Fähigkeiten). Die aufgetretenen Schwierigkeiten und die gefundenen Lösungen
c. Die Bewertung des Praktikumstutors
Fügen Sie in diesen Teil die Bewertung der Person ein, die Sie während Ihres Praktikums betreut hat

4) Orientierungsprojekt
a. Berufsbild
Fügen Sie Ihr oder Ihre Berufsbilder, die Sie nach Ihrem Praktikum ausgefüllt haben in diesen Teil ein.
b. Übereinstimmung des Praktikums mit dem Orientierungsprojekt
Sagen Sie in diesem Teil, ob ihr Praktikum eine Offenbarung war, oder ob es Sie einfach in Ihren Orientierungs- und beruflichen Projekten bestätigt hat, oder ob es Ihnen im Gegenteil bewusst gemacht hat, dass dieser Beruf für Sie nicht der richtige ist.
Abschluss
In 4-5 Zeilen, beenden Sie Ihren Bericht durch eine Öffnung (wollen Sie ein weiteres Praktikum machen, welches Studium, usw...).
Bibliographie

Fügen Sie eine Bibliographie ein, in der Sie ihre Quellen und die Quellen, die Sie für Ihr Berufsbild benutzt haben, angeben.
Anhänge
Fügen Sie alle Abbildungen (Organigramm, Arbeitsblätter), die Sie für informativ und wichtig halten, in diesen Teil ein.
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Beobachtungspraktikum

im Rahmen des Orientierungslehrplans der 5. Klasse
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